
DIGITAL+數位創新平台專案辦公室空間活化利用採購案需求說明書

（含驗收規範） 

壹、 購案名稱 

案名：「DIGITAL+數位創新平台專案辦公室空間活化利用」採購案 

貳、 購案期程與預算 

一、 期程 

決標次日起至 112 年 4 月 30 日止 

二、 預算 

本案總預算為新臺幣 91 萬元整。 

參、 需求說明(請依個案敘明需求內容) 

一、 內容說明 

施工地點：臺北市漢口街 1 段 82 號 6 樓，投標廠商應自行現場丈量

確認。平面圖參考如下： 



二、 空間規劃及設備需求 

(一). 空間規劃： 

機房設備獨立空間及空調。 

(二). 設備需求： 

1. 辦公座位之屏風、活動櫃與辦公桌椅等設備(需配置14人座位，

其中椅子需配置 7 張)，如圖示 A、B 區位置。 

2. 主管辦公室之主管桌及辦公椅等設備(其中椅子需配置 2 張)，

如圖示 C、D 區位置。 

3. 會議室之會議桌椅(其中椅子需配置 22 張)、玻璃白板、電動投

影幕及投影機等設備，如圖示 E、F 區位置。 

4. 研討室之研討桌椅等設備，如圖示 G 區位置。 

5. 洽談區之洽談桌椅及系統櫃等設備，如圖示 H 區位置。 

6. 接待櫃台之背板及塑膠地板，如圖示 I 區位置。 

7. 獨立機房之隔間及冷氣機組等設備，如圖示 J 區位置。 

8. 事務間之活動拉門等設備，如圖示 K 區位置。 

(三). 工程需求： 

1. 原辦公桌、屏風及背板之拆除及安裝工程： 

(1) 如圖示 A、B、I 區位置，拆除舊有屏風、桌板及背板，更

換新屏風、桌板及背板。 

(2) 本說明書提供之圖面係為示意圖，廠商應先實地丈量現場

尺寸。 

2. 塑膠地板工程： 

(1) 如圖示 I 區位置，原地毯拆除，鋪設塑膠地磚。 

(2) 塑膠地磚需提供出廠證明及防焰證明。 

(3) 本說明書提供之圖面係為示意圖，廠商應先實地丈量現場

尺寸。 

3. 木作與空調工程： 

(1) 如圖示 J 區位置，機房設備獨立空間與空調設立。 

(2) 如圖示 K 區位置，事務間安裝活動拉門。 



(3) 本說明書提供之圖面係為示意圖，廠商應先實地丈量現場

尺寸。 

4. 廢棄物清運：清運拆除作業所產所產生之廢棄物(如辦公 OA 板、

辦公椅、櫃子等)。 

三、 保固需求（無則免填） 

自驗收合格日起 1 年 內提供保固服務。 

 

 

 

 

 

肆、 交付項目 

項次 交付項目 交付內容 數量 交付型態 交付期限 

1  
細部設計及施工

相關圖說 

1. 深化設計內容、擬定其他設備

計畫、繪製可依據施作之圖

面，經本會確認 

乙式 紙本 
決標次日起 7

日內 

2  設計圖說 
經專業設計師／開業建築師簽署之

設計圖說 
乙式 紙本 開工前 

3  施工 – 完工 依據契約、圖說施工 
依期程 

規定 

 
 

4  資料彙整與結案 

內容包含但不限於： 

1.竣工圖，有下述文件者亦應一併

提供（並需另提供可編輯圖檔如

AUTO CAD）： 

2.工程結算書（總表、明細表） 

3.施工照片（前、中、後） 

4.設備點交清冊。 

5.證明文件（若無則免）： 

(1)材料/產品出廠證明 

(2)防火防焰證明 

(3)保固證明 

(4)其他證明 

乙式 紙本 
同本案最後期

程日 

 

伍、 驗收規範 

一、 依本案需求說明書（若購案有服務建議書者亦併同納入）進行數量、



內容點收。 

二、 本會得要求得標廠商配合出席參加驗收會議，協助做成果展示及口頭

簡報（須提供紙本及電子檔各一份，驗收會議時間本會另行通知）。 

 

陸、 其他注意事項 

採購案預算編更情形、廠商特定資格、專案聯絡人資料等。 
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